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(iulaan/print/181554/)

(iulaan?type=vazeefaa/) ުވަޒީފާގެ ފރުުޞަތ

ހވުަދުއަތޮޅު އުތުރުބރުީ ކޮނޑޭ ކއަުންސިލްގެ އިދާރާ 
ދވިެހިރާއްޖެ

ފައިނޭންސް އޮފިސަރ

 

ފައނިނޭްސް އޮފިސަރމަޤާމް

J-281276މަޤާމގުެ ނނަްބަރު

1 (އެކެއް)ބނޭނުްވާ ޢަދަދު

ދާއިމީމަޤާމގުެ ގނިްތި

އެމް.އެސް 1މަޤާމގުެ ރޭންކް

މަޤާމގުެ
ކލްެސިފިކޭޝނަް

ޓެކްނިކލަް އޮފސިަރ ގްރޭޑް 1

ވަޒީފާ
އަދާކުރނަްޖެހޭ

އޮފީސް
ހވުަދުއަތޮޅު އުތުރުބރުީ ކޮނޑޭ ކއަުންސިލްގެ އިދާރާ / ގއ.ކޮނޑޭ

-/5,610 ރފުޔިާމުސާރަ

ސަރވިސް
އލެަވަންސް

-/2,000 ރފުޔިާ
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އެހނެިހނެް
އލެަވަންސް

1. ސަޕޯޓިންގ ކޯ އެލަވަންސް 2 ގެ ގޮތުގައި މަހަކު -/700 ރފުިޔާ.
2. ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައްޒފަުންނށަް ހަމަޖހެިފައިވާ އުސޫލުން ބޭސފްަރވުގާެ ޚިދމުަތް.
3. ދިވެހިރާއޖްޭގެ ޕެނޝްަނާބެހޭ ޤާނޫނުގެ ދަށުން ލިބިދވެޭ ޕނެްޝަން ކޮންޓރްިބިއުޝަން.
4. ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައްޒަފުންނށަް ހަމަޖހެިފައވިާ އުސޫލުން އިތުރގުަޑީގެ ފައިސާ.

މަޤާމގުެ މައގިަނޑު
މަސްއލޫިއްޔަތުތަކާއި

ވާޖިބުތައް

މގަާމުގެ މަސއްޫލިއޔްތަތުކަާއި ވާޖިބުތއަް:

1.  ކައުނސްިލް އިދާރާގެ ޢާމްދަނީއއާި، ބަޖެޓް ފައިސާ އަދި އެހެނިހެން ފައިސާ ދައުލތަގުެ
މާލިއްޔަތުގެ ޤަވާޢިދާ އއެްގޮތށަް ބެލެހެއްޓުން.

2.  ކައުނސްިލް ހުރހިާ އކެައުންޓއެްގެ ޚރަަދު ރިޕޯޓާއި، އައިޓަމް ބާކީ އަދި ބޖަެޓް ބާކީ
ރިޕޯޓް މަހުންމަހށަް ތައްޔާރކުޮށް ގުޅުންހުރި މުއައސްަސާތަކަށް ފޮނވުުން.

3. ކައނުްސިލްގެ ހުރހިާ އކެައުންޓެއްގެ ބޭންކް ރިކޮންސިލޭޝނަް ސްޓޭޓްމނަްޓް ކޮންމެ
މަހަކު ތައްޔާރު ކުރުން.

4.  ކައުންސިލްގެ ބޖަެޓް ތައްޔާރު ކުރުން.

5.  ކައުންސިލްގެ މާލީބަޔާން ތައްޔާރކުޮށް ފޮނުވަންޖެހޭ މުއައްސަސާތަކަށް ފޮނވުުން.

6.  މވުައްޒފަުންގެ ހާޟިރީ ރިޕޯޓާއި، މުސާރޝަީޓް ތައްޔާރު ކުރނުް.

7. މވުައްޒފަުންގެ މސުާރަ އކެައުންޓތްކަށަް ޖަމާކުރުމށަް ކުރނަްޖެހޭ މަސައްކަތްތައް ކުރނުް.

8. ޕެންޝަން ކޮންޓްބިއޝުަން ފައިސާ ކޮންމެމހަކަު މޯލްޑވިްސް ޕނެްޝނަް
އެޑްމނިިސްޓްރޝޭަން އޮފހީށަް ޖަމާކުރުން.

9. ކައުންސިލްގެ ހުރހިާ އކެައުންޓއެްގެ ވައުޗަރ ރަޖިސްޓްރީއާއި ޗެކް ރަޖިސްޓރްީ ހެދނުް.

10. ފައިސާ ޚަރަދު ކުރމުުގެ ވއަުޗަރު މލާިއްޔތަު ޤަވާއިދާއެއގްޮތަށް ތައްޔާރުކޮށް ފައިސާ
ހވަާލު ކުރުމށަް ޗކެް ހެދުމާއި، ކއަުންސިލުން ފައސިާ ޚަރަދު ކުރުމަށް ކުރނަްޖެހޭ އެންމެހއަި

މަސައްކަތް ކުރުން.

11.  އާމްދަނީގެ ގޮތުގައި ލިބޭ ފައިސާ ރަސީދުން ބަލައގިަތުން.

12.  މަހުންމހަށަް އަދި ދުވަހުން ދުވހަށަް ތައްޔާރު ކުރނަްޖެހޭ އާމްދނަީ ފައިސގާެ
ޝީޓްތަކާއި، ރިޕޯޓތްައް ތައްޔާރު ކުރުން.

13. ފައިސާއި ބހެޭ އެންމހެާ ލޔިކެިޔުންތައް ރައކްތާރެިކަމާއެކު ފައިލްކޮށް ބެލެހެއްޓުން.

14.  މުދަލުޒކަތާއާި، ފިޠުރު ޒަކތާް ބަލއަިގތަުމއާި، ޙވަާލުކުރުމގުެ އިންތިޒާމު ހމަަޖެއްސމުއާި
އެކަމގާުޅޭގޮތުން ކުރަންޖެހޭ އެންމހެައި މަސައްކތަތްއަް ކުރނުް.
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މަޤާމުގެ ޝަރުތުތައް

 މގަާމުގެ ޝަރުޠތުައް:

 އެކައުންޓިންގ، ފައިނޭނސްް، ބިޒްނަސް އެޑްމިނސިްޓްރޭޝަން، ބިޒންަސް މެނޖޭްމނަްޓގްެ
ތަޢްލީމީ ރޮނގަކުން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސނަަދތުަކުގެ އޮނިގނަޑުގެ ލވެެލް 5 ނުވަތަ 6

ގެ ސނަަދެއް ހސާިލކްޮށފްައިވުން.

 

ހުށަހަޅނަްޖެހޭ
ލިޔނުްތައް

1. ފރުިހަމކަޮށްފައިވާ ސިވިލް ސަރވސިްގެ ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމް (މި ފޯމް ސވިިލް
www.csc.gov.mv) ުސަރވިސް ކޮމިޝަންގެ ވެބްސއަިޓ

http://www.csc.gov.mv)/))  އިންނާއި ކޮނޑޭ ކައނުްސިލް އިދރާާގެ

ވެބްސައިޓު (www.kondey.gov.mv) އަދި ކޮނޑޭ  ކައނުްސިލް އިދރާާގެ
ކައުންޓަރުން ލބިެން ހުންނާނެއެވެ.

2. ވަޒފީާއށަް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު (ގޅުޭނެ ފޯނު ނނަްބަރާއި އީމެއިލް އެޑރްެސް
ހިމެނޭގޮތަށް)

3. ވަޒީފާއށަް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހިރައޔްތިެއްކަން އަނގްައިދޭ ކާޑގުެ (މުއްދތަު
ހަމަވފެައިވީނމަަވސެް) ދފެުށުގެ ލިޔުނތްައް ފެންނަ، އަދި ލިޔފެައވިާ ލިޔނުތްައް ކިޔނަް
އެނގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް. ނުވތަަ އައިޑީކާޑު ގއެްލިފައވިާނަމަ އފެަރާތެއގްެ އފުނަްދވުަހގުެ

ސެޓފްކިެޓް، ޕާސްޕޯޓް ނުވތަަ ޑްރއަިވިންގ ލައިސނަްސް
4. ސިވިލް ސަރވިސްއށަް/ ސަރުކާރަށް ޚިދުމތަް ކުރުމގުެ އެއްބަސވްުމެއް އޮތް

މވުައްޒަފުން ކުރިމަތިލާ މޤަާމށަް ހޮވއިޖްެނމަަ، އަދާކުރަމުންދާ ވަޒފީާއނިް ވީއްލުމާމެދު
އިޢުތިރާޒެއް ނތެްކަމަށް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮފހީުން ދޫކޮށފްައވިާ ލިޔނުް

5. ލިބފިއަިވާ ތަޢުލީމީ ސެޓފްިކެޓތްަކުގެ ކޮޕީ؛

(ހ) މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯރިޓީން ފެންވަރު/ލެވަލް ކަނޑައަޅައި ތައގްަނޑު ޖަހފާައވިާ،
 ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ މތަީ ތޢަުލީމުދޭ މަރކުަޒަކުން ދކޫޮށފްައވިާ ތަޢުލީމީ ސެޓފުިކޓެތުަކގުެ

ކޮޕީއާއި ޓްރާންސްކްރޕިްޓްގެ ކޮޕީ، ނުވތަަ ސެޓފްިކެޓް ނެތް ހާލަތްތަކުގައި، ކޯސް ފުރިހމަަ
ކރުިކަމގުެ ލޔިމުުގެ ކޮޕީއއާި، މޯލްޑިވްސް ކޮލފިކިޭޝަންސް އޮތޯރިޓނީް ދޫކޮށފްައވިާ

އެމް.ކިއު.އޭ އެސެސްމެންޓް ރޕިޯޓްގެ ކޮޕީ އަދި ޓްރާންސްކްރިޕްޓގްެ ކޮޕީ

(ށ) ރާއޖްޭގެ މތަީ ތޢަުލީމުދޭ މަރކުަޒަކުން ދކޫޮށފްައިވާ ތަޢުލީމީ ސެޓފްިކެޓްތަކގުެ ކޮޕީއާއި
ޓްރނާްސްކްރޕިްޓްގެ ކޮޕީ، ނުވތަަ ކޯސް ފުރހިަމަކުރކިމަުގެ ލިޔުމގުެ ކޮޕީ

1. މަސައްކަތުގެ ތޖަުރިބާ އަންގައިދޭ ތިރީގއަިވާ މިނގްަނޑުތަކަށް ފެތޭ ލިޔުންތަކގުެ ކޮޕީ:

(ހ) ސިވިލް ސަރވސިްގެ ވަޒީފާއެއގްައި، ދއަުލަތުގެ މުއައްސަސާއެއްގައި، ސރަުކރާު
ހިއސްާވާ ކުންފުންޏއެްގައި ވަޒފީާ އަދާކޮށފްައިވާނަމަ އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒފީާ، އަދި ވަޒީފގާެ
މުއްދަތާއި (އަހަރާއި މހަާއި ދުވަސް އެނގޭގޮތށަް)، ވޒަފީާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް (އެއް
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އދިާރާއއެްގެ ތފަތާު މޤަާމތުަކުގައި ވަޒފީާ އަދާކޮށފްައވިީ ނަމވަެސް) ވަކވިަކނިް ބަޔާންކޮށް އެ
އޮފީހަކނުް ދޫކޮށފްއަިވާ ލިޔުން

http://myaccount.csc.gov.mv/ ް(ށ) ސިވިލް ސަރވސިްގެ ތަޖުރބިާގެ ތެރއެިނ
http://myaccount.csc.gov.mv)/) އިން ފެންނނަް ނެތް ތަޖުރިބާގެ މުއްދތަުތައް

ހާމަކޮށްދިނމުުގެ ގޮތުން އަދކާޮށފްއަިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވޒަީފގާެ މުއްދަތާއި (އަހަރާއި މަހާއި
ދުވަސް އެނގޭގޮތށަް)، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަތުައް (އެއް އިދާރާއެއްގެ ތަފާތު މަޤާމުތަކގުައި
ވަޒީފާ އަދާކޮށފްއަިވީ ނމަަވސެް) ވަކިވަކިން ބަޔާނކްޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން

(ނ) އަމއިްލަ ކުންފުންޏެއް ނުވަތަ އަމއިްލަ އިދާރާއެއގްައި ވަޒފީާ އަދާކޮށފްައވިނާމަަ
އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދތަާއި (އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގގޭޮތަށް)،

ވަޒީފގާެ މަސްއޫލިއޔްތަުތައް (އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މަޤާމުތަކގުައި ވަޒފީާ އަދާކޮށްފައވިީ
ނަމވަެސް) ވަކިވަކިން ބަޔާނކްޮށފްއަިވާ އަދި މަސައްކަތް ކޮށފްައވިާ ތނަގުެ މުވައްޒަފނުގްެ

ޢަދަދު ބަޔާނކްޮށް އެ އޮފހީަކުން ދކޫޮށފްއަިވާ ލިޔުން

(ރ) ޤައުމީ ނުވތަަ ބައިނަލްއަޤްވާމީ ޖަމްޢިއޔްާ ނުވތަަ ޖަމާޢަތެއގްައި
މަސައްކަތްކޮށފްައިވާނަމަ އަދކާޮށފްއަިވާ ވަޒފީާ އަދި ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތުތައް (އަހަރާއި

މަހާއި ދުވަސް އެނގޭގޮތަށް)،ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއޔްތަތުއަް (އެއް އިދާރާއެއގްެ ތފަާތު
މަޤާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދކާޮށފްއަިވީ ނމަަވސެް) ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ ތނަަކނުް

ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން (މިލ ލޔިމުުގައި އަދކާޮށްފއަިވާ މަޤާމަކީ މުސާރަދެވޭ މަޤާމެއްކަން ނވުަތަ
ނނޫްކނަް ބަޔާނކްޮށްފައި އޮންނަންވާނއެެވެ. ނުވތަަ ބަދަލުގައި އެކަން ބަޔާންކޮށް އތެނަަކުން

ދޫކޮށްފައިވާ ރަސްމީ ލޔިުމެއް ހށުަހޅަަން ވާނެއެވެ.)

(ބ) ދައުލަތުގެ އުވާލފާއަިވާ އދިާރާއއެްގައި ނުވތަަ އވުާލފާައވިާ އަމިއްލަ ކނުްފނުްޏެއް ނވުތަަ
އަމިއލްަ އިދާރާއއެްގއަި، ނުވތަަ އުވާލފާައިވާ ޤައުމީ ނުވަތަ ބައނިަލްއަޤވްާމީ ޖމަްޢިއްޔާ ނވުަތަ

ޖަމާޢަތެއްގައި މަސައކްތަކްޮށްފައިވާނަމަ އަދކާޮށފްއަިވާ ވަޒފީާ އަދި ވަޒފީގާެ މުއްދަތުތާއި
(އަހަރާއި މހަާއި ދުވަސް އެނގޭގޮތަށް)، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް (އެއް އިދރާާއެއގްެ

ތަފާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދކާޮށފްއަިވީ ނމަަވސެް) ވަކވިަކނިް ބަޔާންކޮށް އެ އޮފީހަކުން
ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން ލބިެން ނެތްނަމަ، ރކެްރޫޓްމަންޓް އުސޫލގުެ ޖަދވުަލް 8 ގައވިާ

"ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ރފެެރެންސް ޗކެް ފޯމް"
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ވަޒީފާއަށް އނެްމެ
ޤާބިލް ފަރާތެއް
ހޮވުމަށް ބލެނޭެ
ކނަްތައްތައް

%30އަސާސީ ޝަރތުު ހަމަވުން

%5އަސސާީ ޝަރތުށަްވުރެ އިތުރށަް ލިބިފއަިވާ ތޢަުލީމު

ޕްރިފރަޑް ޑިސިޕްލިންއާ ގުޅޭ ސަނަދަށް ދެވޭ ޕޮއިންޓް

· އެކައުންޓިންގ
· ފައިނޭންސް

5%

ލިބިފައިވާ ތޖަުރިބާ

· އެކައުންޓިންގ
· ފައިނޭންސް

5%

%20އެސެސްމެންޓް (އިމްތިޙާނު ނުވތަަ ޕްރެކްޓކިަލް)

%35އނިޓްަރވިއު

މަޤާމަށް އެދނެވްީ
ގޮތާއި ސނުްގަޑި

މަޤާމަށް އެދި ހށުހަޅަަންޖހެޭ ތކަތެި ހށުހަޅަާނީ 22 ފެބުރވުަރީ 2022 ވާ އނަގްރާަ ދވުަހގުެ
މނެްދުރު 14:00 ގެ ކުރިން، ހުވަދުއތަޮޅު އުތުރުބުރީ ކޮނޑޭ ކައނުްސިލގްެ އިދާރާ އށަވެެ.

secretary_412@outlook.com ްވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔުނތްައް އީ-މއެިލ
mailto:secretary_412@outlook.com))   މެދވުެރިކޮށވްެސް ބަލައިގަނެވޭނެއވެެ.

އަދި އިޢުލާންގެ ސުންގަޑި ހމަަވުމގުެ ކުރިން ސަރުކާރނުް އަލަށް ބނަްދު ދވުަހެއް
ކނަަޑައަޅައިފިނމަަ، އެ ކަނޑައަޅާ ދުވަހުގެ އދަަދށަް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމް ބަލައގިަނވެނޭެއވެެ.

ޝޯޓް ލިސޓްް
ކުރނުް

މި ވަޒީފާއށަް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރާތތްަކުގެ ތރެއެިން ތަޢުލީމީ ފނެވްަރާއި ތަޖުރިބާއަށް ބަލައި،
ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަި ލފާއަިވާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރއެިން އެންމެ މަތނިް މާކްސް ލިބޭ ފރަާތތްައް

ޝޯޓްލިސްޓް ކުރެވޭނއެެވެ.

އނިޓްަރވިއު
އޮނންާނެ ތނަާއި،

މއުްދަތު

މި މަޤާމށަް މީހކަު ހޮވުމަށް ބއޭްވޭ އިންޓަރވއިު، ޕްރކެްޓިކަލް އޮނންނާީ 23 ފެބުރވުރަީ
2022 އާއި 24 މާރިޗު 2022 އާ ދެމެދު، ހވުަދއުަތޮޅު އުތުރުބުރީ ކޮނޑޭ ކައނުްސިލގްެ

އިދާރގާައެވެ.

mailto:secretary_412@outlook.com
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"ވަޒީފާއަށް
ކުރިމަތލިީ
ފަރާތްތަކަށް
ޕޮއނިޓްް

ލިބނުގުޮތުގެ ޝޓީް
(A2 ޝޓީް)"
އާންމުކުރނުް

އނިޓްަރވިއު ބއާްވތާާ ރަސްމީ ބނަްދު ނޫން 3 ދުވހަގުެ ތެރގޭައި "ވަޒފީާއަށް ކރުިމތަިލީ
ފރަާތްތަކށަް ޕޮއިންޓް ލިބުނުގޮތުގެ ޝީޓް (A2 ޝީޓް)" އާއްމުކޮށް ފނެންާނެހެން

މިއިދރާާގައި އަދި އިދާރާގެ ވެންސައިޓްގައި އާންމުކުރެވނޭެއވެެ. ވަޒފީާއަށް ކުރމިަތިލީ
ފރަާތްތަކށަް ޕޮއިންޓް ދެވފިއަިވާ ގޮތއާމިެދު ޝަކުވއާެއް އޮތންަމަ A2 ޝީޓް އނާްމުކރުާ
ދވުަހުން ފށެިގެން ރަސްމީ ބނަްދު ނޫން 3 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެޝަކވުާއެއް މިއިދރާާއށަް

ހުށަހަޅަންވާނެއެވެ.

އިތުރު މަޢލުޫމާތު
ހޯދނުް

މި އިޢުލާނާ ގުޅިގެން މޢަުލޫމތާު ސފާުކުރުމަށް ގޅުާނީ 6820019 ނނަްބަރު ފޯނާއވެެ. އީ-
secretary_412@outlook.com ީމެއިލް ކުރާނ

mailto:secretary_412@outlook.com)) އަށެވެ.

ސވިލިް ސަރވިސްގެ ވަޒފީތާކަށަް މީހުން ހޮވުމާއި ޢއަްޔނަުކުރުމުގެ މނިގްނަޑުތަކާއި
އުޞލޫުތައް އަދި އެ އުޞޫލތުަކާ ގުޅުންހުރި އެންމހެާ ލިޔނުްތައް ސވިިލް ސަރވިސް

ކޮމިޝަނުގެ ވެބްސައިޓްގެ ޑައުންލޯޑްސްގެ "އައްޔަނުކުރުމގުެ އުޞޫލގާުޅޭ"
http://www.csc.gov.mv/recruitment-usoolu)

http://www.csc.gov.mv/recruitment-usoolu))) އނިް ލިބނެް ހނުންާނެއެވެ.
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